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LOI NOI PAU

Ché do ké toan hanh chinh sy nghiép dugc ban hanh theo Quyét dinh
19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006. Sau mdt thoi gian trién khai thuc hién,
de phu hop véi chinh sdch tai chinh dp dung cho cic co quan hanh chinh,
don vi su nghiép c6 co ché hoat dong khac nhau, ngay 15/11/2010, Bo Tai
chinh da ban hanh Thong tu 185/2010/TT-BTC huéng dan sira déi, bd sung
Ché do Ké toan hanh chinh su nghiép.

D€ gitip cac don vi hanh chinh sy nghiép, cic co quan quan ly va déng
dao ban doc thuan tién trong viéc tim hiéu cling nhu trién khai thuc hién Ché
do Ké€ toan hanh chinh su nghiép, Nha xudt ban Tai chinh xuat ban cuén
“Ché do ké toan hanh chinh su nghiép 2017”.

Cudn sach da cap nhat diy du nhimg sira doi, bd sung cua Thong tu
185/2010/TT-BTC, gbém 4 phan:

Phdn thit nhat: Hé thong chiig tir ké toan

Phan thit hai: Hé thong tai khoan ké toan

Phan thit ba: Hé thong so ké toan

Phdn thie te: Hé thong bao cdo tai chinh.

Nha xuat ban Tai chinh tran trong gidi thiéu cuén sach véi ban doc.
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I- QUY PINH CHUNG

1. Ni dung va miu chirng tir ké toin

Ching tir ké toan ap dung cho cac don vi hanh chinh sy nghiép phai
thyc hi¢n theo dung ndi dung, phuong phap lap, ky chimg tir theo quy dinh
cua Luat Ke toan va Nghi dinh s0 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mt so di€u cua Luat Ke
toan ap dung trong linh vyc ké toan nha nudc, cac van ban phap luat khac co
lién quan dén chung tir ké toan va cac quy dinh trong cheé d¢ nay.

DPon v~i hanh chinh sy nghiép c6 cac nghiép vu kinh té, tai chinh dac thu
chua c6 mau chimg tir quy dinh tai danh muc mau chimg tir trong ché d¢ ke
todn nay thi 4p dung mau chimg tir quy dinh tai ché d¢ ke toan riéng trong
cac van ban phap luat khac hodc phai dugc B Tai chinh chap thuan.

2. Hé théng biéu miu chimg tir ké todn

He théng biéu mAu chimg tir ké toan ap dung cho cac don vi hanh chinh
su nghiép, gom:

- Chimg tir ké todn chung cho cdc dom vi hanh chinh sw nghiép, gom 4 chi tiéu:

+ Chi tiéu lao dong tién luong;

+ Chi tiéu vat tu;

+ Chi tiéu tién t¢;

+ Chi tiéu TSCD.

- Chung tu ke toan ban hanh theo cac van ban phap luat khac (Cac
mau va huomg dan phwong phdp ldp tieng chimg tie dwoc dp dung theo quy
dinh cac van ban phap luat khac).

3. Lép ching tir ké toan

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong cua don vi
hanh chinh su nghiép déu phai lap ching tir ké toan. Chimg tir ké toan chi
lap | lan cho mot nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

- N6i dung chimg tir phai rd rang, trung thuc voi noi dung nghiép vu
kinh t€, tai chinh phat sinh;

- Chir viét trén chimg tir phai r6 rang, khong tay xoa, khong viét tat;

- S tién viét bang chir phai khép, dung véi sb tién viét bang so;

- Chimg tur ké toan phai dugc lap du s6 lién theo quy dinh cho méi
ching tir. D6i vai chimg tir 1ap nhiéu lién phai dugc 1ap mot lan cho tit ca
cac lién theo cung mot ndi dung bang may tinh, may chir hodc viét long
banJ glay than. Trudong hop déc biét phai lap nhleu lién nhung khong thé
vnet mot lan tat ca cac lién chung tir thi co thé viét hai lin nhung néi dung
tat ca cac lién chimg tir phai giéng nhau.



Céc chimg tir ké toan duoc 1ap bing mady vi tinh phai dam bao n6i dung
quy dinh va tinh phap 1y cho chimg tur ké toan. Cac chimg tur ké toan dung
lam cin cir tryc tiép dé ghi s ké toan phai c6 dinh khoan ké toan.

4. Ky chimg tir ké todn

Moi chimg tir ké toan phai c6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén
chimg tir méi c6 gia tri thyc hi¢n. Riéng chung tir dién tir phai c6 chir <y
dién tir theo quy dinh cia phéap luat. Tét ca cac chir ky trén chimg tir ké toan
déu phai ky bang bt bi hodc but muc, khong dugc ky biang muc do, bing
bt chi, hodc du khéc sin chir ky, chir ky trén chimg tir ké toan dung dé chi
tién phai ky theo timg lién. Chir ky trén chimg tir ké toan ciia mot ngudoi
phai thong nhit va phai gidng véi chir ky da dang ky theo quy dinh, trudng
hop khéng ding ky chir ky thi chit ky l1an sau phai thong nhét véi chir ky cic
lan trudc d6.

Cac don vi hanh chinh sy nghiép chua c6 chirc danh ké toan truomg thi
phai cir ngudi phy trach ké toan dé giao dich voi KBNN, Ngan hang, chir ky
ké toan truéng dugc thay bang chir ky ctia ngudi phy trach ké toan cua don
vi d6. Nguoi phu trach ké toan phai thyc hi¢n dung nhi€ém vy, trach nhiém
va quyén quy dinh cho ké toan trudng.

Chir ky cua Thu truéng don vi (hodc ngudi dugce uy quyén), cua ké toan
tru'O'ng (hogc ngudi dugce uy quyén) va diu dong trén chimg tir phai phu hop
voi mau diu va chir ky con gia trj da ding ky tai KBNN hodc Ngan hang.
Chu ky cta ké toan vién trén chimg tir phai giéng chir ky trong so dang ky
mau chir ky. Ke toan truong (hodc ngum dugc uy quyen) khong dugc ky
“thira uy quyén” cta Thu truong don vi. Ngudi dugc uy quyén khong duge
uy quyen lai cho ngudi khéc.

Céc don vi hanh chinh sy nghiép phai mé s6 ding ky mau chir ky cua
thu quy, thu kho, cac nhén vién ké toan, ké toan truéng (va ngum dugc uy
quyén), Thu truong don vi (va ngu'ch dugc uy quyén). S6 dang ky mau chir ky
phai danh s trang, dong dAu giap lai do Thu truéng don vi (hodc ngudi duge
uy quyén) quan ly dé tién kiém tra khi cAn. Mi ngudi phai ky ba chir ky mau
trong sb ding ky.

Khéng dugc ky chimg tir ké toan khi chua ghi hodc chua ghi du ndi
dung chimg tir theo trach nhi¢m cua ngudi ky. Viéc phan cap ky trén chimg
tir ké toan do Thu truorng don vi quy dinh phu hgp vdi luat phap, yéu cau
quan ly, dam bao kiém soat chit ché, an toan tai san.

5. Trinh ty luin chuyén va kiém tra chimg tir ké to4n

Tét ca cac chimg tir ké toan do don vi 1ap hodc tir bén ngoai chuyén dén
déu phai tap trung vao by phan ké toan don vi. B phan ké toan phai kiém
tra toan b chimg tir ké toan d6 va chi sau khi kiém tra, x4c minh tinh phap
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